TRAMITE DE CONCLUSION DE ESTUDIOS 2017
PENSUM 1999
PENSUM 2012

PRIMER PASO:

1.

VERIFICAR EN LA UNIDAD DE KARDEX QUE EL FILE ACADEMICO SE ENCUENTRE
ACTUALIZADO Y COMPLETO.

LOS ALUMNOS DE LA GESTION 2008 ADELANTE TIENEN UN JUEGO EN SU FILE
ACADEMICO (EN CASO QUE HUBIERAN LLEVADO CURSOS DE VERANO 2008 Y/O
CURSOS DE INVIERNO DEBEN TRAER 4 CERTIFICADOS EN BLANCO POR CURSO PARA
SU TRANSCRIPCION DE NOTAS)

SEGUNDO PASO:

~

o1

© N o w

11.
12:

13,
. DOS JUEGOS DE CERTIFICADOS DE CALIFICACIONES ORIGINALES DE TODAS LAS

15.

16.

17.

DEBEN TRAER EN UN FILE AZUL CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: UNA VEZ
CONCLUIDO EL CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS SE LE HARA
DEVOLUCION DE TODOS SUS DOCUMENTOS PRESENTADOS, PARA LA PRESENTACION
EN LA UNIDAD DE GESTIONES, ADMISIONES Y REGISTROS PARA ACOGERSE A
CUALQUIER MODALIDAD DE TITULACION.

CARTA SIMPLE, DIRIGIDA AL DECANO DE LA FAC. DE CS. ECO. Y FINANCIERAS (SIN
NOMBRE DEL DECANO) SOLICITANDO LA EMISION DEL CERTIFICADO DE CONCLUSION
DE ESTUDIOS.

FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO PLURINACIONAL

FOTOCOPIA LEGALIZADA DEL DIPLOMA DE BACHILLER

FOTOCOPIA SIMPLE DE LA CEDULA DE IDENTIDAD

MATRICULAS UNIVERSITARIAS ORIGINALES: 1RA. CON LA QUE EMPEZO LA CARRERA;
2DA. CON LA QUE TERMINA LA CARRERA; 3RA. LA GESTION QUE TRAMITA SU
CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS 2017 (EN CASO DE PERDIDA DE
CUALQUIER MATRICULA UNIVERSITARIA, (RECABAR EN LA UNIDAD DE GESTIONES
EN VENTANILLA NO. 12), COSTO ES DE Bs. 65 PAGAR EN EL TESORO UNIVERSITARIO
MONOBLOCK CENTRAL)

CERTIFICADO DE HABILITACION (CURSO PRE-FACULTATIVO Y/O EXAMEN DE
DISPENSACION )

. ADJUNTAR UNA FOTOCOPIA DEL RESPECTIVO FORMULARIO EN LOS CASOS: CARRERA

PARALELA, TRASPASOS INTERNOS, EXTERNOS, CONVENIOS ANDRES BELLO,
MUNICIPALES, PROFESIONALES Y/OTROS

PLAN DE ESTUDIOS LEGALIZADO CON FIRMA DEL DIRECTOR DE CARRERA Y EL
RESPECTIVO SELLO (SIN COSTO, RECABAR EN VENTANILLA DE KARDEX)

COPIA O FOTOCOPIA LEGALIZADA DE RESOLUCIONES DE CONVALIDACION EN CASO
DE HABER SIDO EFECTUADAS

DOS JUEGOS DE CERTIFICADOS DE CALIFICACIONES DE LAS CONVALIDACIONES

MATERIAS CURSADAS, SEGUN EL PLAN DE ESTUDIOS, PARA AQUELLOS QUE
CURSARON EN LA GESTION 2007 HACIA ATRAS, DEBEN FOTOCOPIAR SUS
CERTIFICADOS DE NOTAS PARA SU RESPECTIVA REVISION.

ADQUIRIR UN RECIBO POR Bs. 65 EN CAJA (MONOBLOCK CENTRAL 2DO. PATIO TESORO
UNIVERSITARIO) INDICANDO QUE ES PARA EL TRAMITE DE CONCLUSION DE
ESTUDIOS.

LA UNIDAD DE KARDEX RECEPCIONARA DE LUNES A VIERNES EN HORARIO
CONTINUADO DE 09:00 18:30 (EXCEPTO EL DIA VIERNES DE 09:00 — 16:00 —)

EL TRAMITE DURA 24 HORAS, EN LA UNIDAD DE KARDEX, A PARTIR DE LA RECEPCION
DE LOS DOCUMENTOS

UNIDAD DE KARDEX
LA PAZ, Enero del 2017



