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Presenie.-

Ref.: REITERATIVA A SOLICITUD DE PASANTES DE
ACUBRDO 4 CONVENIO MARCO DE COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL

Serior Reclor,

La presenie es para reiterar la solicitud realizada con nota ADEMAF/DAF/UTH N© 345/2019
de fecha 14 de agosto de 2019, en relacion al Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional suscrito entre la Agencia para el Desarrollo de las Macroregiones y Zonas

I

Fronterizas y la Universidad Mayor de San Andrés y lo establecido en la clausula séptima
riurmeral 7.2 rz’ol mismao.
En este sentido detallo el requerimiento de pasantes de la entidad:

8:30 - 12:00

Econdmicas y

Hra. TN Ia.D TIEMPO SOLICITUD DE PERFIL O ACTIVIDADES A REALIZAR
SOLICITANTE HSTIMAD Nra, DE FTORMACION
] PASSNTES SCADEMICA
1 Direccion Agosto - 1 (Un/ Una i Estudiantz de | 1. Seguimiento a Recepcidn de Bienes y
Adminisirativa | Diciembre | pasarnte) a i Glitirro ariny/c | Sernuvicio:
Financiera tiempo egresado  de | 2. chmm,Pnto a Coritraios.
completo Ciencias 3. Reguimiento a los fagos.

4. Seguimiento al SICOES.

14:30 2 19:0C | Financieras, &, Seguimientn a usignacion de Activos
Contadurin Fyjos.
fublica o | 6,  Seguimienio - a  instrucciones
Contabilidad emitidas.
General. 7. Relevamiento de informacidn para

irnplementacion de zr'ﬂ.m' wes periodicos
de los actividades de a DAF

2 Unidad 6 fMeses) | 1 (Un/ Una | Estudiante de | 1. Revisar y ordenar los comprobartles
Firanciera pasants) a i altimo ariny/e | O-31 generados por las DA'S de
fempo egresado  de 65 tiones anteriores (2G16,2017,2018
completo ncias 2019)

8:30 - 12:00 1 Econdmicas y '3 Des.gtu\,t de la documentacion de
14:30 a 19:00 | financleras, progeses de contralaciér pora la
Contaduria transferencia de documenios ariginales
Publica o | en wump’rm.r‘nto a N°Q08 1/ 2G19(Art.36

Contabilidad Ine. del LS. 181
General. 3. Realizar el Folindo y escarneado de

{C31
21j gque se gererar e la Unidod pora
s arenivo respectivo,

4. Apoyo  en la  rewisicn  de la
documentacion coritabie remitidos por
oz responsobies de las DA'S 2,3 4 4 de
las gestiones anteriores (2016, 2017 y
2018) para su entrego ai  Archive
Centrai de ADEMAFE.

5. Apayo en la elaboracicn de base de
los  comprobanies contables de la
gestion, 2019,

los comprobarnites contables

N
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6, Otras d%i@vidﬂ};;z'?:f“‘“"ﬂjfl@"“ SN
asignadas por el Jefe de la Unidad
Financiera.

Unidad

Admanistrative

U (Un/ Una

pasantz) «

tiempao
completo

8:30 - 12:00
14:30 a 19:00

Estudianie de
cuarto ]
quinto ario de
las  carreras
Bibliotecoiegia

5 Historia,
Administracid
i de

Emgresas o
Informdatica

1. Clasificacion,  Ordenacién  de
documentos.

2. Levantamiento de [ventario de
documenios de los gestiones 2010 -
2016,

3. Preparacion de documentos para su
empaste.

4. Foliacion de documentos.

5. Colocado de caratulas, rmarbetes
seraléhica.

6. Codificacion de documentacion

7. Verificacién o cotefo de
decumentiacion receprionados.

8. Outras tareas asignadas por ei
inmediote suparior.

Talento
Humano
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I {ln/  Una
rasante) a
tiempo
complato
&:20 - 12:00
14:30 a 19:00

Y

studicnte de
tltimo ario y/ o
egresado  de
Ciencias
Econdrricas y
Financieras,
Contaduria

1. Apoyo y ordenor los documentos de
Jile de personcl,

2. Apoyo relevamienin de informacion
Sfoliado y escareade de documeniacion
en jile de personal.

3. Apoyo en la elaboracisn de bose de
datos de la gestisn 2019,

Publica o | 4. Qiras  actividades que  sean
Contabilidad asigriades por ia Jefe de la Uridad de
i Generol. Talento Hurmanoe

Agradeciendo su atencién, me despido con las consideraciones mds distinguidas.

Atentamente.




