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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDKLD e

VICERRECTORADO 5t
La Paz — Bolivia

VICERRECTORADO CIRCULAR N°018/2016
CIRCULAR

A: SENORES DECANOS (Facultad de Ciencias Puras y Naturales,
Facultad de Ingenieria, Facultad de Tecnologia, Facultad de
Arquitectura, Facultad de Agronomia, Facultad de Cs. Econdmicas y
Financieras, Facultad de Cs. Farmacéuticas y Bioquimicas, Facultad
de Cs. Geologicas, Facultad de Cs. Sociales, Facultad de Derecho y
Cs. Politicas, Facultad de Humanidades, Facultad de Medicina,

Facultad de Odontologia), IDRU.

DE: Dr. F. Alberto Quevedo lIriarte

VICERRECTOR - UMSA
ASUNTO: Remite convocatoria para pasantias en el Ministerio de Comunicaciéon
FECHA: 11 de mayo de 2016

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién a la nota DGAA-URH-N° 309/2016, del Sr
Alvaro Fernando Arandia Davezies, Director General de Asuntos Administrativos del Ministerio de
Comunicacién, informando que en marco de lo establecido en el Convenio de Cooperacior
Interinstitucional suscrito entre el Ministerio que representa y la UMSA, solicita la ndmina de
estudiantes para realizar pasantias en esa Cartera Ministerial.

En este sentido sefior(a) Decano(a), agradeceré a usted instruir la difusién de la coct "?TS—"‘.’:’::.—'C/
adjunta entre las unidades académicas de su dependencia, para la present ]
postulaciones.

Con este particular motivo, aprovecho la oportunidad para expresarle mis cordiales sa/.cos

Dr. F. Alberto Quevedo-iriarte
VICERREQT
UNIVERSIDAD MAYOR

locopia HR VC-10761 (Hjs 4)

Av. Villazén N* 1995, ler. Piso Monoblock Central Telfs. 2440592 - 2440493 Fax: 591-2-2444533 Correo electrénico: vicerec@umsa.
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Sefor

Dr. Waldo Albarracin Sanchez

RECTOR

UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES
Presente.-

REF: §QLICITUD NOMINA DE ESTUDIANTES PARA

PASANTIAS

Senor Rector:

En el marco de lo establecido en el Convenio de Cooperacién Interinstitucional suscrito
entre el Ministerio de Comunicacién y la Universidad Mayor de San Andrés, mediante el
cual se apoya a la formacion de profesionales a través de practicas académicas en esta
Cartera Ministerial; a través de la presente, solicito a usted tenga a bien proporcionar una
noémina de estudiantes de esa Superior Casa de Estudios, que cumplan con el perfil que se
detalla en Anexo que se adjunta a la presente nota.

Una vez que se cuente con la informacién solicitada se realizara la evaluacién y seleccion
correspondiente y en el marco del Reglamento de Pasantias. del Ministerio de
Comunicacién, se procederd a la suscripcion del Compromiso de Pasantia con los
estudiantes que cumplan con los requisitos, para que inicien sus practicas a partir del 01
de junio de 2016.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

AL
RECTOR GENERAL DE
AR 05 ADMINISTRATIVOS
INISTERIO DE GOMUNICACION

AFAD/gcm
Adj. Lo sefialado
C.C. Archivo.

Calle Potosi N° 1220 Esquina Ayacucho + Telf.: 2-200402 2-200430  Fax: 2-200509
Casilla 6500 ¢ www.comunicacién.gob.bo
La Paz - Bolivia
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ANEXO 1

N°
AREA PERFIL REQUERIDO JUSTIFICACION
SOLICITANTE
1 DGAA Egresado/Estudiante en Ciencias Econdmicas | Destinado al apoyo contable,
o Financieras control de comprobantes de gasto
UNIDAD FINANCIERA y seguimiento de documentacion
faltante de pagos.
Contabilidad
2 DGAA Egresado/Estudiante en Ciencias Econdmicas | Apoyo en e archivo de
o Financieras o Archivista contabilidad, revision de
UNIDAD FINANCIERA dqcumentos y foliado de los
mismos.
Archivo de Contablidad
3 DGAA Egresado/Estudiante en Ciencias Econdmicas | Apoyo en la regularizacion y
o Financieras 0 Archivista Revision de  documentacion
UNIDAD FINANCIERA generadaienielre;
Pasajes y Viaticos
4 DGAA Egresado/Estudiante en Clencias Econdmicas | Apoyo Administrativo  (Archivo,
o Financieras o Archivista entrega de cheques y otros)
UNIDAD FINANCIERA
Tesoreria
5 DGAA Estudiante Universitario de 5° aflo 0 Egresado | Apoyo en revisién de formularios
de la carrera de Contaduria Publica 110.v3 para refrigerios y salarios
RECURSOS HUMANOS de cada pies:
6 DGAA Estudiante Universitario de 5° ato o Egresado | Apoyo en recepcion, revision y
de la carrera de Contaduria Publica archivo de formularios de
RECURSOS HUMANOS comi§iones, licencias, vacagiones.
permisos personales y dia de
compensacion.
7 DIRECCION GENERAL DE | Esludiante de Gltimo afio de la camera de | Actualizacién de informacion del

ESTRATEGIAS

Comunicacion Social y/o Administracion de
Emoresas

Directorio de Medios

Actualizacién  de  informacidn

recurrente de AFP’s

Apoyo administrativo en diferentes
actividades del area.
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™

Area de Comreccion

Estudiante de LingUistica o Comunicacién
Social. El postulante debe tener conocimiento
de gramatica, acentuacion, sintaxis, ortografia
y buena redaccion

Apoyo en la correccion de articulos
periodisticos

w

PERIDICO CAMBIO

Estudiante de dltimo afo o egresado de
Comunicacién Social

Para apoyo en las tareas del Area
de Redaccion

10 PERIODICO CAMBIO Estudiante Universitario de 5° aflo 0 egresado | Apoyo en las gestiones de las
de |la Carrera de Contaduria PUblica cuentas por cobrar e ingresos
Area de Contabilidad
11 PERIODICO CAMBIO Egresado de la Camera de Comunicacién | Apoyo en la gestion de Ventas
Social
Area Comercial
12 DGAJ Estudiante de Uttimo afio o egresado de la | Diferentes diigencias en Juzgados
Carrera de Derecho Coactivos Fiscales. donde radcan
. procesos coactivos seguidos por
Gestidn Juridica ENTB en liquidacion ‘
13 RADIO ILLIMANI Estudiante o egresado de la Carrera de | Apoyo en las labores de prensa,
Comunicaciéon cobertura, sondeos, informacion en
RED PATRIA NUEVA vivo, preparacién de  notas
especiales.
14 UNIDAD DE  AUDITORIA | Estudiante de Uultimo afo de Contaduria | Apoyo en la elaboracién de
INTERNA Publica o Egresado de Auditortia papeles de trabajo
15 RADIOS DE PUEBLOS Estudiante de Administracion de Empresas o | Apoyo administrativo Radios de
ORIGINARIOS carreras afines Pueblos Originarios
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VICERRECTORADO CIRCULAR N° 018/2016
CIRCULAR

A: SENORES DECANOS (Facultad de Ciencias Puras y Naturales,
Facultad de Ingenieria, Facultad de Tecnologia, Facultad de
Arquitectura, Facultad de Agronomia, Facultad de Cs. Economicas y
Financieras, Facultad de Cs. Farmacéuticas y Bioquimicas, Facultad
de Cs. Geoldgicas, Facultad de Cs. Sociales, Facultad de Derecho y
Cs. Politicas, Facultad de Humanidades, Facultad de Medlcma
Facultad de Odontologia), IDRU.

DE:; Dr. F. Alberto Quevedo Iriarte

VICERRECTOR - UMSA
ASUNTO:  Remite convocatoria para pasantias en el Ministerio de Comunicacion
FECHA: 11 de mayo de 2016

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién a la nota DGAA-URH-N° 309/2016, del Sr.
Alvaro Fernando Arandia Davezies, Director General de Asuntos Administrativos del Ministerio de
Comunicacion, informando que en marco de lo establecido en el Convenio de Cooperacion
Interinstitucional suscrito entre el Ministerio que representa y la UMSA, solicita la nomina de
estudiantes para realizar pasantias en esa Cartera Ministerial.

En este sentido sefior(a) Decano(a), agradeceré a usted instruir la difusion de la documentacion
adjunta entre las unidades académicas de su dependencia, para la presentacion de
postulaciones.

Con este particular motivo, aprovecho la oportunidad para expresarle mis cordiales saludos.

Dr. F. Alberto Quevedo-riarte

C.C.: Arch.
Adj.: Fotocopia HR VC-10761 (Hjs.4)
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