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MANUAL DE ACCESO AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO ACADEMICO S.S.A. 
MODALIDAD ESTUDIANTE  

 
DIRECCION URL EN LA WEB:  http://200.7.160.48/ssa/   

 
ACCESO.- El Reg. Univ. lo obtienen de la matricula. 

 

 

INSCRIPCION DE MATERIAS. 

 

Si el sistema le muestra un mensaje de advertencia en letras rojas debe presionar sobre el 

enlace [Actualizar Datos] para poder registrar su correo, numero de celular y dirección. Si 

no le aparece ningún mensaje de advertencia prosiga con los pasos siguientes de 

inscripción. 

1. usuario: Reg. Univ. 

2. contraseña: C.I. 

3. Presionar sobre el botón Inicio. 

4. Seleccione la categoría Inscripciones. 

5. Seleccione el enlace Inscripción. 

6. Presione sobre el enlace. 
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Realizado este proceso le desplegara en la parte izquierda una pantalla de la siguiente forma, si 

está de acuerdo con las materias inscritas presione solo Finalizar Inscripción. 

7. Seleccione la inscripción de esta gestión. 

8.Presione sobre el botón Realizar Inscripción 

9.  Selecciona sobre el paralelo de cada una de las materias 

que te inscribirás durante la gestión presionando sobre la letra 

que se muestra del paralelo. 
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10.Presione sobre el botón Finalizar Inscripción 

11.Presione sobre el botón Aceptar 

12.Presione sobre el botón de Impresión 
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Imprima su boleta de inscripción para constancia de su persona y entregue una copia en las 

oficinas de kardex de su carrera. 

 

 

VER HISTORIAL ACADEMICO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.Presione sobre el botón Salir para 

cerrar su cuenta de acceso. 

2. Seleccione la categoría Mis Documentos 

3. Seleccione el enlace Historial Académico 

1. Presionar sobre el botón Inicio. 
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 Visualizará el Historial Académico, como se muestra a continuación: 

 

 

Visualizará el Historial Academico en formato PDF, para poder imprimir. 

4. Hacer click en  abrir Historial Académico, 

para visualizar en formato PDF. 

5. Hacer click en  el icono con la 

imagen de la impresora, para 

imprimir el documento. 
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VER RECORD ACADEMICO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualizará el Record Académico en formato PDF, como se muestra a continuación: 

 

 

 

 

2. Seleccione la categoría Mis Documentos 

3. Seleccione el enlace Record Académico 

1. Presionar sobre el botón Inicio. 

4. Hacer click en  el icono con la 

imagen de la impresora, para 

imprimir el documento. 
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CAMBIAR CONTRASEÑA. 

 

Nos visualizará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al presionar el botón Continuar, habrá realizado el cambio de clave, la siguiente vez que ingrese al 

sistema debe ingresar con la Nueva Clave. 

2. Seleccione la categoría Seguridad 

3. Seleccione el enlace Cambiar Contraseña 

1. Presionar sobre el botón Inicio. 

2. Escriba en el cuadro la Nueva Clave 

1.  Escriba en el cuadro la clave actual, con la que ingreso al sistema 

3. Escriba nuevamente en el Cuadro la Nueva Clave 

 
4. Presione el botón Continuar 

 


