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CONVALIDACIÓN DE MATERIAS

INTERNA
(CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DENTRO DE LA MISMA CARRERA)

Estar matriculado en la presente gestión.
Formulario SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN DE MATERIAS (Excepto plan 99 
al 2012)
Certificados de Notas.

EXTERNA
(POR TRASPASO DE CARRERA O UNIVERSIDAD DEL SISTEMA)

Estar matriculado en la presente gestión.
Formulario SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN DE MATERIAS.
Pensum (legalizado)
Certificado de Calificaciones (originales y legalizados)
Programas analíticos (legalizado)

PROCEDIMIENTO

Ingresar a la Página Web. http://www.aeumsa.edu.bo/ a continuación 
Unidad de Kardex y oficia virtual, llenar el formulario correspondiente 

Teléfono 2612577 WhatsApp 60651652 Correo Electrónico kardexadm.empresas@gmail.com

Unidad de Kardex y oficia virtual, llenar el formulario correspondiente 
https://forms.gle/YYjVf1nHSdsHNzEu8 y enviar.

a. La unidad de Kardex verificara tu solicitud.
b. La unidad de Kardex verificara y actualizara el folder académico.
c. Consultar en 24 horas vía telefónica o WhatsApp el estado de tu tramite.
d. En el caso de tener alguna observación el solicitante deberá subsanar y 

adjuntar los documentos observados previa confirmación de la unidadde 
kardex.

e. Cumplido los requisitos se emitirá el informe de convalidación dematerias.
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COSTO
Formulario de Convalidación de materias
Certificado de calificaciones pregrado
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