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CAJERO
Sucursal: El Alto

Objetivos del Cargo

* Procesar de forma eficiente y eficaz las diferentes transacciones de caja en el sistema de la institucion y
de operadores de cara al cliente, otorgando una atencién con calidad al cliente. Brindar una buena y
cordial atencién a los clientes de acuerdo a protocolos establecidos.

* Procesar las transacciones de servicios publicos, cobranzas de servicios de empresas privadas y pagos
de Entidades publicas o privadas, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

*+ Procesar transacciones de carga y efectivizacién de dinero electrénico en los equipos asignados de
acuerdo a procedimientos internos.

+ Custodiar y resguardar el efectivo asignado y recibido, bajo las medidas de seguridad establecidas por la
Entidad tanto durante y al final de la jornada.

«  Cumplir con la Norma de Prevencién, Control, Deteccién de Ganancias llicitas.

« Realizar el cierre de caja.

Requisitos

+ Titulado, egresado o estudiante a nivel técnico superior o licenciatura de carreras en ramas
administrativas, financieras, econémicas, tecnolégicas, humanistas, u otras que le permitan tener un
crecimiento y desarrollo dentro de cualquier area de la institucién.

+ Manejo de aplicaciones de Microsoft Office (Excel, Word) Nivel Basico.

+ Arqueo de Caja.

+ Manejo de Billetes Falsos.

« Normas de Manejo de Cheques propios y Ajenos.

Competencias requeridas

+ Orientacion al Cliente, Iniciativa, Trabajo en Equipo, Comunicacion Eficaz, Disciplina personal y
Productividad.

+ ¢Qué ofrecemos?

- Estabilidad laboral y ambiente que prioriza la calidad de vida y fomenta el desarrollo.
« Formacion Continua en Nuestro Centro Interno de Formacién Integral.

A quienes cumplan estos requisitos y estén interesados,
los invitamos a postularse a través de:
https://trabajaconnosotros.santacruzfg.com/convocatorias
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