
         

                  

PROCEDIMIENTO PARA LA  
CONVALIDACIÓN INTERNA 

(POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS EN LA MISMA CARRERA) 

Paso 1. 
 
 Verificar en el récord académico Web. https://admssa.umsa.bo  

a. Matricula de la presente gestión. 
b. Certificado de notas de las materias aprobadas en el Plan anterior. 

Paso 2. 
 

Realizar la solicitud de CONVALIDACIÓN DE MATERIAS INTERNA mediante el 
formulario electrónico https://forms.gle/YYjVf1nHSdsHNzEu8 

Paso 3. 

La Unidad de Kardex verificara el cumplimiento del Paso 1. y confirmara la 
prosecución de tu solicitud en 48 horas vía WhatsApp. 

Paso 4. 
 

En el caso de tener alguna observación, el solicitante deberá subsanar y adjuntar los 
documentos previa confirmación de la Unidad de Kardex 

Paso 5. 
 

A la culminación del tramite la unidad de Kardex confirmara vía WhatsApp. 
 
La duración del trámite es de 5 días hábiles. 

Teléfono 2612577 WhatsApp  60651652     Correo Electrónico kardexadm.empresas@gmail.com 
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