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UNIDAD DE KARDEX

PROCEDIMIENTO PARA
LEGALIZACION DE DOCUMENTOS
(TRAMITES INTERNOS UMSA)

Paso 1.
Realizar la solicitud en Ventanilla de la Unidad de Kardex:

Legalizacién de Conclusion de Estudios
Legalizacién de Informe de Kardex

Legalizacion de Certificado de Notas
Legalizacién de programas y contenidos minimos
Legalizacién de Pensum Académico

Paso 2.

La Unidad de Kardex verificara la documentacion y orientara al interesado.

Paso 3.

La Unidad de Kardex, generara una orden de pago para la legalizacion de documentos
solicitados.

Paso 5.

El interesado realizara el pago correspondiente por la legalizacion.

Paso 6.

La Unidad de Kardex emitird el informe correspondiente y lo envia a direccién para la firma.

Teléfono 2612577 WhatsApp 60651652 Correo Electrénico kardexadm.empresas@gmail.com
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