
         

                  

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCIÓN DE  

CERTIFICADO DE 

ALUMNO REGULAR  

 

Paso 1. 
 

Estar Matriculado en la Presente Gestión 2023. 

Estar inscrito en el semestre o curso de temporada vigente. 

Paso 2. 
 

Presentar en la Unidad de Kardex una carta de solicitud de CERTIFICADO 

DE ALUMNO REGULAR (carta modelo). 

 Paso 3. 
 

La Unidad de Kardex verificará el cumplimiento del Paso 1 y aceptará o 

rechazará la solicitud.  

Paso 4. 
 

La duración del trámite es de 24 a 48 horas hábiles. 

Paso 5. 
 

A la culminación del trámite, la Unidad de Kardex realizara la entrega 

del certificado previa presentación del comprobante de trámite y 

cedula de identidad. 
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http://200.7.160.154/caepagina/wp-content/uploads/2023/02/CERTIFICADO-DE-ALUMNO-REGULAR-carta.docx

