UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES

. CAE FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
‘A’ Carrera Administracion O FICI NA VI RTUAL

de Empresas

UNIDAD DE KARDEX

PROCEDIMIENTO PARA
MATRICULACION ALUMNOS NUEVOS

Paso 1.
- CERTIFICADO DE HABILITACION DIGITAL. (Aprobaron CURSO PREFACULTATIVO o PRUEBA SUFICIENCIA ACADEMICA).

- RESOLUCION H.C.U. N. 13/2024 (Ingreso directo mejores bachilleres).

Paso 2.

Ingresar a la direccion web: hitps://sia.umsa.bo/cpu CAMBIAR CONTRASENA y ACTUALIZAR ENCUESTA

DIGITALIZAR Y SUBIR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: en formato JPG

e  Fotografia 4x4 fondo celeste (no se aceptardn selfies)

e Certificado Digital de Habilitaciéon o Resolucidn.

e Fotocopia Legalizada del diploma de Bachiller (anverso y reverso)
LOS POSTULANTES QUE NO CUENTEN CON DIPLOMA DE BACHILLER DEBEN APERSONARSE A LA DIVISION DE GESTIONES PARA SOLICITAR
PRORROGA (este tramite debe realizar antes de ingresar a la pdgina de matriculacién)

e Fotocopia simple de Cedula de Identidad (vigente)

e Cerlificado de Nacimiento original actualizado,

Paso 3.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN LA UNIDAD DE KARDEX DE CARRERA: todos los documentos perforados en folder azul tamafo oficio
(Monoblock Central 2do. Piso Ventanilla de Kardex)

FECHA APELLIDOS HORARIO
JUEVES 15 DE FEBRERO A-C 9:00 @ 12:00y 15.00 a 18.00
VIERNES 16 DE FEBRERO D-L 9:00 a 15:00
LUNES 19 DE FEBRERO M-R 9:00 @ 12:00 y 15:00 a 18:00
MARTES 20 DE FEBRERO S-1Z 9:00 a 12:00 y 15:00 a 18:00

Paso 4.

e GENERAR PAGO DE LA MATRICULA.
Los métodos de pago tienen una validez de 24 hrs y se podrd cancelar por:
- Cédigo QR - Pago por tarjeta de débito y crédito - Transferencia bancaria - Tigo Money

VALOR DE LA MATRICULA UNIVERSITARIA: (del 9 de enero al 24 de marzo) APORTE FACULTATIVO
ALUMNOS NACIONALES (mds el aporte facultativo) Bs. 27.00 Bs. 120.00
ALUMNOS MAESTROS NORMALISTAS (md&s el aporte facultativo)  Bs. 27.00 Bs. 120.00
ALUMNOS PROFESIONALES (mds el aporte facultativo) Bs. 245.00 Bs. 120.00
ALUMNOS EXTRANJEROS (mds el aporte facultativo) Bs. 1.680.00 Bs. 120.00
REZAGADOS: (del 23 de marzo al 15 de noviembre)
MULTA PARA REZAGADOS Bs. 182.00
Paso 5.

*  GENERAR LA MATRICULA

Una vez,concelodo los valores de matricula, esta es generada automdticamente, por lo que el alumno nuevo ya contara con su MATRICULA
ELECTRONICA. Si lo requiere, puede imprimir su matricula.
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